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Si cuentas con el 70%
de avance de créditos cursados
Como minimo

YA PUEDES INICIAR
iTU SERVICIO SOCIAL!
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Y- &’{ ¢Qué debo hacer?

Cumplir con los siguientes requisitos:

v' Tener el 70% de avance de créditos cursados o mas, estar inscrito, ser pasante o
egresado.

v' Contar con seguro facultativo activo (IMSS, ISSSTE, BIENESTAR, INSABI, Carnet,
etc.) Este requisito no aplica para egresados.

v'  Constancia para tramite de servicio social vigente (el drea de servicio social la
solicita).

v’ Uso obligatorio del correo electrénico Institucional (IPN).

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman




EDUCACION
: SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA > Instituto Politécnico Naciona
~  “La Técnica al Servicio di

e la Patria

-
30!

é¢Vas a realizar tu servicio social en la ESIA Ticoman?

v Consulta la lista de asesores vy verifica disponibilidad de cupo.

v Acude con el docente que elegiste para su autorizacion (aceptacién) de
inicio de servicio social.

v’ Verifica en la pagina de Facebook el periodo de inicio/término
https://www.facebook.com/ExtensionESIATIC/ e inicia tu proceso de
registro.
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é¢Vas a realizar tu servicio social en una empresa o institucion
publica (gobierno)?

v" Verifica que dicha empresa o gobierno tenga convenio con el IPN,

v’ Este reactivado su programa de servicio social con la Direccion de Egresados y Servicio Social del IPN
(verifica en el SISS).

VACANTES POR PERFIL

Aqui podras consultar todas las dependencias o
empresas que tiene convenio con el IPN, si no se
encuentra el lugar donde quisieras hacer el
Servicio Social, no podras realizarlo y dicha
dependencia PRESTATARIO (EMPRESA O
GOBIERNO) tendrd que realizar un convenio con

el IPN. /‘\
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greso al sistema

Bienvenido

Introduce tu nombre de usuario y contrasefna para acceder

Si eres alumno del IPN o de algin plantel con
reconocimiento de validez oficial de estudios (ReVOE), y
cumples con los requisitos requisitos para prestar tu
servicio social, puedes ver las vacantes disponibles de

acuerdo a tu perfil. Si te interesas por alguna vacante,
debes prerregistrarte como alumno solicitante para que tu

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman
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éNo localizaste |la empresa de tu interés?

s Sistema Institucional
“La Técnica al Servicio de la Patria” []6 Sﬂ'v‘[}lﬂ Sﬂﬁial

Bienvenido

Introduce tu nombre de usuario y contrasefa para acceder
al sistema.

Si eres alumno del IPN o de algin plantel con
reconocimiento de validez oficial de estudios (ReVOE), y
cumples con los requisitos requisitos para prestar tu
servicio social, puedes ver las vacantes disponibles de
acuerdo a tu perfil. Si te interesas por alguna vacante,
debes prerregistrarte como alumno solicitante para que tu

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman

Verifica en el SISS

Ingresa a:
hitps://serviciosocial.ipn.mx/

Pide a la empresa solicite convenio con el IPN.

Debe realizar un registro mediante la opcion
de PRESTATARIO (EMPRESA O GOBIERNO).

Una vez realizado este registro, enviar correo a
siss@ipn.mx para continuar con el proceso de
validacion del convenio en el sistema.

CIENCIAS DE LA TIERRA
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INSTRUCCIONES PARA REGISTRO
DE SERVICIO SOCIAL

Paso 1:
CONSULTAR LAS VACANTES DISPONIBLES

Consulta AQUI todas las dependencias que tienen convenio con el
Instituto Politécnico Nacional para realizar Servicio Social.

\_~ lng\u:LuT‘l umg,lg,snn\,u I:ulu:l‘tut. s Bmﬂ “s m[; n"a
) a Técnica al Servicio de la Patria ﬂﬁsﬂlwﬁl“suﬁial

En la pantalla de tu lado derecho aparecera una pestafia “vacantes o

] i Bi id
por perfil”. Es necesario que te pongas en contacto con la tenvenido
dependencia para acordar todo lo relacionado a tu servicio social, inroduce t nombre de usuar  conaseha para accder ‘?‘M
dentro de la vacante encontraras los medios de contacto. ,

Si eres alumno del IPN o de algin plantel con
econocimiento de validez oficial de estudios (ReVOE), y
cumples con los requisitos requisitos para prestar tu
servicio social, puedes ver las vacantes disponibles de
acuerdo a3 tu perfil. Si te interesas por alguna vacante,

Si deseas hacer tu servicio social en la ESIA pehniih i

Ticoman. 41ii:i
Consulta AQUI la lista de docentes registrados y contacta a tu ’/,s’-',"“
asesor para ver si tiene disponibilidad. UU
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CARTA DE PRESENTACION

v"  NO todas las dependencias requieren carta de presentacion.

v'  Si la dependencia en donde realizaras tu servicio social no te la pide NO ES
NECESARIO SOLICITARLA.

v' En caso de requerirla, la ESIA Ticoman solo te puede emitir UNA SOLA.

v Descarga, llena el formato y solicitala AQUI.

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman
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Aclaraciones del Pre-registro

Paso 2: St =

A continuacidn, algunos campos de mayor confusion al
PRE-REGISTRO realizar el registro:
Deberas realizar tu registro con un mes de anticipaciéon al ~ RFC: se refiere a escribir tu CURP hasta el término de la
inicio del servicio social en el sistema SISS. AQUI. fecha de nacimiento.

Nombre de Usuario y Contraseina: debes crear tu
usuario (se RECOMIENDA usar tu BOLETA por ser fdacil
de recordar), lo estards ocupando en todo el proceso
de tu servicio y hasta que obtengas tu LIBERACION.

Bienvenido

Porcentaje de créditos: solo anotaras los dos primeros

o

digitos del total de créditos “sin_redondear”.
Ej. (86.94%. Unicamente 86 %)

Fecha de inicio y término: Consultar el calendario,
FNNES 0 1 [Sgieine (ORI (R Rt considera la fecha en la que tienes que hacer el tramite
servicio social, puedes ver las vacantes disponibles de
acuerdo a tu perfil. Si te interesas por alguna vacante, . con anticipacién.

debes prerregistrarte como alumno solicitante para que tu

Introduce tu nombre de usuario y contrasefia para acceder Usuario
al sistema.

Si eres alumno del IPN o de algin plantel con
reconocimiento de validez oficial de estudios (ReVOE), y

Consultar calendario de Servicio Social “"‘""*l
para fechas de inicio y término. m’
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Paso 3: Registrate en el formulario ’@L_g"‘ &
f = -l V.

REGISTRO EN FORMULARIO

El personal de Servicio Social revisara tu registro ante el SISS, cotejara tu solicitud para su validacion,
posteriormente se solicitara tu constancia de créditos o boleta y se te enviara por correo con las
indicaciones del siguiente paso.

ler. Archivo:

ACTA DE NACIMIENTO
VIGENCIA DE DERECHOS ACTUALIZADA (IMSS, ISSSTE, BIENESTAR, INSABI, Carnet, etc.)
EGRESADOS (Solo acta de nacimiento)

Nota:
afiliacionesesiaticimss@ipn.mx

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman
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1er ARCHIVO
Nombrarlo: 1er archivo _boleta

T S p—
T cave Unicace o= Eooacen ; 15551k
BAFABS1202MDFRLEDS
LI T T o .
Estados Unidos Mexi :

e Entidad de Regiztro.
Acta de Nacimiento DISTRITO FEDERAL
Municplo de Registro
| CustAvo A waDERD
Ofcials  Facha de Ragees | Lbes Namare de Aot
e —

Datos de 13 Persona Registrada

BARAJAS FLORES
Primer Apelidoc Segundo Apetidc:

GUETAVO A MADERO
021211968 IISTRITO FEDERAL
Fecha de Nacimlento: Lugar de Nacimiento

Datos ge Fllacion de 13 Persona Registrada

JUAN SARAS ALVAREZ MEXICANA
Nomore/z) Primer Apetidor Segunao Apetido: Nackonaidad

MARIA VICTORA ALORES HEREDA
Nomore(zr Primer Apefida:

| [Ancasones vagnaes.

Director Caners Del Regasss Chll
Uc. Manuel Becems Garcla
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Validacion en el SISS:

A. Revision de registro: Una vez que te aseguraste de registrar tus datos de manera correcta en
el SISS, enviaste solicitud con acta de nacimiento y vigencia de derechos por medio de un
formulario, debes esperar a que te valide el personal de servicio social, quienes te enviaran
un correo para indicarte si estan correctos tus datos y te adjuntaran tu constancia de
créditos.

B. Aceptacion en PEMEX: Nombrar el archivo Carta de aceptacion_numero de boleta. Se te
indicara en qué momento puedes generar tu carta compromiso y enviar un segundo archivo.

C. Aceptacion Empresa/Dependencia: Si tu servicio es externo se te indicard por correo que
solicites a la empresa la aceptacion por sistema, generes la carta compromiso, asi como el
envio de un segundo archivo nombrandolo Carta compromiso_numero de boleta. 2

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman
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“NOTA IMPORTANTE”

Si solicitaste Carta de Presentacion para “PEMEX” deberas realizar lo siguiente:

Pemex debera entregarte una carta de aceptacion conforme a las fechas establecidas en el calendario.
Una vez recibida, deberas enviarla por correo extensionesiatic@ipn.mx registrarte en el sistema SISS.

El personal de Servicio Social cotejara tu solicitud para su validacion y, posteriormente, solicitara tu
aceptacion en el sistema SISS a través de la Direccion de Egresados y Servicio Social. Te informaran

cuando deberas enviar tu segundo archivo. AQUI :

Carta compromiso_numero de boleta

Carta compromiso

CURP

Constancia o boleta

Egresados, boleta global o carta pasante

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman
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Paso 4:
2DO ARCHIVO

Se te notificara a tu correo electronico institucional si procedié tu validacidon, si es el caso, se te adjuntara tu
constancia para que envies un segundo archivo como se te indica a continuacion:

Carta compromiso_numero de boleta

Carta compromiso

CURP

Constancia o boleta

Egresados, boleta global o carta pasante

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman
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2do ARCHIVO
Nombrarlo: Carta compromiso_ntmero de boleta

1.- 2.- 3.-
(descargar de la pagina de (descargar de pagina oficial)
servicio social SISS)

(que enviara el area de servicio social)
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Paso 5:
CONFIRMACION DE REGISTRO, REPORTES MENSUALES Y CONTROL DE ASISTENCIA

Se te notificara por medio de correo electronico si procedio tu registro, se te indicara tu nUmero de
registro para que elabores tus reportes mensuales y control de asistencia.

Reporte mensual y control de asistencia:
v Con las actividades que te asigne tu asesor, puedes elaborar tus reportes mensuales.

v' Antes de subir a la pagina del sistema (SISS) tu reporte y control de asistencia mensual,
asegurate que estén firmados y sellados por tu asesor, asimismo, contenga el sello de recibido del
area de servicio social de |la ESIA Ticoman.

v" Una vez que tu reporte este en el SISS, pide a tu asesor mes con mes los valide.

v' Mantente siempre en contacto con tu asesor para la supervision de tus reportes. Si tienes alguna
duda puedes acudir al area de servicio social. bzl

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman
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FORMATOS
MULTIPLES

Solicitud de Carta de Presentacion

Reporte Mensual de Actividades (Presencial)

Reporte Mensual de Control de Asistencia (Presencial)

Formato de Evaluacion de Desempeio (tinicamente al final del SS)

L

iy S TR S VT, NERI N

Reporte Global de Actividades (Presencial)

Pagina Web ESIA Ticoman

Departamento de Extension y Apoyos Educativos - ESIA Ticoman
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