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ALUMNO REGULAR

checklist
B)iffa )

Publicacion de cita O
en SAES /
>

1.Revisa en SAES la !
cita de Entra al SAES elige
reinscripcion, tus asignaturas (arma

verifica dia y hora tu horario)

establecidos. oREnNeINn ey

reinscripcién, ingresa el
dia y la hora indicados,
cecessssssesese| €lige tus materias,
DC} - cierra sesidn e imprime
tu comprobante de horario

Pago en banco por
transferenciao
deposito

3.Realiza el donativo a
anotando en la parte

frontal, la palabra NO cierr

“donativo”, tu nombre consideras hacer
completo, boleta y cambios de horario
carrera o asignaturas

Recuerda que tienes
48 hrs para hacer
e0000000000000000 movimientos, después
de cerrar sesidn no
</> habra cambios.

Podran inscribir
HASTA Carga Maxima

Se inscriben lo que

permita el SAES y

solicita lo adicional . D R

con su kardista EN §

VENTANILLA segun

carrera Documentos
Llena el formulario y
sube tus documentos en

cecececccceesses] UN solo archivo pdf
Finalizar ré¢inscripcion @

Los documentdbs se suben al formulario “cierre de
reinscripcioén” cuando ya no haras cambios en tus

materias, todo en un solo archivo PDF (némbralo con

tu numero de boleta y apellido paterno), desde que

cierras tu reinscripcioén y como limite 1° de marzo:
-donativo

-comprobante de horario (debe llevar la leyenda

“estoy de acuerdo con mi horario”, firma y fecha)

-carga maxima o carga minima (si es necesario)

-constancia de vigencia de derechos del IMSS Eormulario

Para mas informacion, visita www.esiatic.ipn.mx
Facebook Gestion Escolar ESIA Ticoman
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ALUMNO REGULAR Y
CON HASTA 3 ADEUDOS

checklist

Publicacion de cita :
en SAES : E] ¥ 5

1.Revisa en SAES 1la

cita de Entra al SAES elige
reinscripcion, tus asignaturas (arma

verifica dia y hora tu horario)

establecidos. oRNEnN eI ety

reinscripcién, ingresa el
dia y la hora indicados,
ceesesesasesses| €lige tus materias,
Df} i cierra sesidn e imprime
tu comprobante de horario

Pago en banco por
transferenciao

depésito

3.Realiza el donativo X Lé>
anotando en la parte

frontal, la palabra NO cierres si
“donativo”, tu nombre consideras hacer
completo, boleta y cambios de horario
carrera o asignaturas

Recuerda que tienes
48 hrs para hacer
movimientos, después
de cerrar sesion no
habra cambios.

<>

Podran inscribir,
considerando los
créditos de los
adeudos

Se inscriben lo que
permita el SAES y
solicita lo adicional
con su kardista EN
VENTANILLA segun
carrera

No se
susitituyen
adeudos por
terias nuev

Documentos

Llena el formulario y
sube tus documentos en
un solo archivo pdf

®

y &

Los documentos se suben al formulario “cierre de
reinscripcioén” cuando ya no haras cambios en tus
materias, todo en un solo archivo PDF (némbralo con
tu numero de boleta y apellido paterno), desde que
cierras tu reinscripcidén y como limite 1° de marzo:
-donativo

-comprobante de horario (debe llevar la leyenda
“estoy de acuerdo con mi horario”, firma y fecha)
-carga maxima o carga minima (si es necesario) Formulario
-constancia de vigencia de derechos del IMSS OFEND

Para mas informacion, visita www.esiatic.ipn.mx

Facebook Gestion Escolar ESIA Ticoman
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ALUMNO CON 4 Y/O
MAS ADEUDOS

checklist

Publicacion de cita

en SAES :

1.Revisa en SAES 1la

cita de Presenta en

reinscripcion, VENTANILLA, 2
propuestas de

verifica dia y hora

horarios
establecidos.

2.S1i por los créditos
disponibles o por el
edealaahod. ! numero de adeudos no
Df} 5 puedes registrar
materias, presentaras
formato GE-02, después

Pago en banco por IMPRIME EL COMPROBANTE DE
transferencia o HORARIO del SAES

depodsito

3.Realiza el donativo

anotando en la parte oooooooooooooooo:
frontal, la palabra : £é>
“donativo”, tu nombre

completo, boleta y Documentos
carrera

Llena el formulario y
sube tus documentos en
un solo archivo pdf

<>

Podran inscribir,
considerando los
créditos de los
adeudos

o se susitituyen
adeudos por

Se inscriben lo que
permita el SAES y en
algunos casos solo

recurses (s6lo carga
media)

Sélo el dia de cita
indicado

S6lo se atenderan en
ventanillas el dia
que corresponde a tu
cita (segun SAES)

&

Los documentos se suben al formulario “cierre de
reinscripcioén” cuando ya no haras cambios en tus
materias, todo en un solo archivo PDF (némbralo con
tu numero de boleta y apellido paterno), desde que
cierras tu reinscripcioén y como limite 1° de marzo:
-donativo

-comprobante de horario (debe llevar la leyenda
“estoy de acuerdo con mi horario”, firma y fecha)
-carga maxima o carga minima (si es necesario)
-constancia de vigencia de derechos del IMSS

Finalizar reinscripcién

Formulari

FORMATO GE-02 E i m

https://drive.google.com/drive/u/5/folders/1BPAcMSJNkbtEuwhB16ymkP231t {E

Para mas informacion, visita www.esiatic.ipn.mx B u e
Facebook Gestion Escolar ESIA Ticoman [B i s
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ALUMNO CON ADEUDOS
DESFASADOS

°h.°..9..'..‘.|.i5t

Revisa calendario
de reinscripcion .
24/2 .
1.Confirma la fecha Presentar en
en que presentaras VENTANILLAS

documentos en
ventanilla, verifica
dia y hora

2 .Propuesta de 2 horarios
(revisar ocupabilidad vy
traslape) usa el formato

establecidos
GE-02 y Solicitud de
oo dictamen de TU SAES,
[b . después IMPRIME EL

COMPROBANTE DE HORARIO
del SAES

Pago en banco por
transferenciao

deposito
3.Realiza el donativo .
anotando en la parte B £é>

frontal, la palabra

“donativo”, tu nombre Documentos
completo, boleta y Llena el formulario y
carrera sube tus documentos en

un solo archivo pdf

<>

o se susitituyen
adeudos por .
aterias nueva

Podran inscribir,
considerando los
créditos disponibles

Si te faltan materias,
podras inscribir
equivalencias(grupo y
materia) previa revisioén
de ocupabilidad y
traslape, NO sobrecupo
SI equivalencia, en
algunos casos solo
recurses

Sow el dia de cita
indicado

S6lo se atenderan en
ventanillas el dia
establecido para
"desfasados" tienes
24hrs para realizar

. ajustes

Finalizar reinscripcion @

Los documentos se suben al formulario “cierre de
reinscripcioén” cuando ya no haras cambios en tus
materias, todo en un solo archivo PDF (némbralo con

tu numero de boleta y apellido paterno), desde que
cierras tu reinscripcién y como limite 1° de marzo:
-solicitud de dictamen

-donativo

-comprobante de horario (debe llevar la leyenda

“estoy de acuerdo con mi horario”, firma y fecha) )
-carga minima (si es necesario) Formulari
-constancia de vigencia de derechos del IMSS OFER:1D|

FORMATO GE-02
https://drive.google.com/drive/u/5/folders/1BPAcMSJNkbtEuwhB16ymkP231




